
別表 個人情報保護取扱事務一覧

部・課（所）名 事務の名称 利用目的 対象者の範囲

総務部
事業部
技術部
東京都環境科学研究所

契約台帳の記帳整理 契約状況の把握 契約締結事業者

総務部
事業部
技術部
東京都環境科学研究所

国、地方自治体等からの各種
事業受託契約

契約に基づく、契約者及び監
督者並びに担当者等の確認

契約相手が定める契約者及び監督
者並びに担当者等

総務部総務課 寄附行為に基づく、役員及び
評議員の選任

法人登記及び東京都監理団体
指導監督基準

役員、評議員

総務部総務課 最初の評議員選定委員の選任 最初の評議員選定委員会の開
催

最初の評議員選定委員

総務部総務課 環境学習会及び各種見学会の
開催

申し込み参加者の住所及び
連絡先確認

申込参加者

総務部総務課 産業廃棄物排出事業者講習会
の開催

申し込み参加者の住所及び
連絡先確認

申込参加者

総務部総務課 東京都清掃事業百年史の販売 購入申込者への発送先等の確
認

購入申込者

総務部総務課 競争見積参加申込み事務 競争見積参加を希望する事業
者の申込み

競争見積参加事業者及び担当者

総務部総務課 契約事務 売買、請負、委託その他の契
約の締結

契約の相手方及び事務担当者

総務部総務課 庁舎等の修繕・維持保全事務 請負事業者の施工監理に必要
な法令資格・経験等の確認

契約相手が定める現場代理人及び
主任技術者等

総務部総務課 契約先への請求及び入金事務 請求先の把握 契約締結事業者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

無料省エネ診断支援事業 事業所に合った省エネ対策の
提案や運用改善の支援を行う
ため

都内事業所の各申込担当者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

業種別省エネ対策推進業務 中小規模事業者が加盟する業
界団体と連携して、業種の特
徴に適した省エネ対策を広く
展開するため

他団体の職員等

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

事業者研修会 事業者研修会の開催 他団体の職員等
事業者研修会参加者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

地球温暖化対策ビジネス事業
者登録・紹介事業

地球温暖化対策ビジネス事業
者登録を行い、都内の温室効
果ガス排出事業者に対する東
京都地球温暖化対策ビジネス
事業者を紹介するため

申請事業者
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総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

学生スタッフ及びエコアドバ
イザー登録

イベントへの学生派遣や有料
講師派遣等のスタッフ及び講
師の派遣

学生スタッフ及びエコアドバイ
ザー

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

家庭における実践学習支援事
業
（アクション７）

都内小学校へのアクション7の
普及及びアンケート等の回収

申込者（学校）

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

住宅用太陽エネルギー導入促
進事業（東京都）

補助交付手続き及び「環境価
値」管理のため

申請者等

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

住宅用太陽光発電導入支援対
策貹補助金事業（国）

国が実施する補助申請受付対
応業務のため

申請者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

集合住宅等太陽熱導入対策事
業（東京都）

補助交付手続きのため 申請者等

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

図書類（DVD等）の貸出業務 貸出希望者の住所及び連絡先
の確認

貸出希望者
（都内に在住・在勤・在学対象）

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

イベント開催業務及び講師派
遣

イベントの開催に伴う各種連
絡及び案内、参加者の住所及
び連絡先の確認

イベント連携を図るための他団体
職員等
イベント参加者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

家庭の省エネ診断員制度 統括団体及び診断員登録 統括団体、診断員登録者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

中小規模地域家電店と連携し
た家庭部門の温暖化対策推進
事業

省エネマスター店の研修及び
登録

省エネマスター店登録店舗及び代
表者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

地域活動支援連携促進事業 委員会審査委員、NPO法人、
企業及び参加者の登録

審査委員、NPO法人等、企業担当
者、参加者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

とうきょうエコ・ムーブメン
ト

普及啓発事業の実施に伴う各
種連絡及び案内、参加者の住
所及び連絡先の確認

参加者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

中小規模事業所省エネ促進・
クレジット創出プロジェクト
の運用

都内中小規模事業所が省エネ
診断に基づき設備投資を行う
際に、助成金を交付する事業

申請者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

地球温暖化対策報告書制度の
運用

地球温暖化対策報告書制度の
運用

提出者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

省エネ促進税制導入推奨機器
制度の運用

省エネ促進税制導入推奨機器
制度の運用

申請者

総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

CO2排出削減設備導入促進プ
ロジェクト事業

中小企業が所有する都内大規
模事業所が省エネ診断に基づ
き設備投資を行う際に、助成
金を交付する事業

申請者
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総務部東京都地球温暖
化防止活動推進セン
ター

地球温暖化防止に関する相談
窓口業務

地球温暖化防止に関する一般
的な質問・相談に対応するた
め

相談者等

事業部事業課 産業廃棄物処理業許可申請事
務

産業廃棄物処理業許可申請及
び変更

役員

事業部事業課 一般廃棄物収集運搬業許可申
請事務

一般廃棄物収集運搬業許可申
請

役員、評議員

事業部事業課 廃棄物管理票の管理 廃棄物の収集・中間処理及び
産業廃棄物排出事業者講習会
等の各種ご案内

産業廃棄物及び一般廃棄物排出事
業者

事業部事業課 収集運搬渉外事務 廃棄物収集運搬・処分契約 契約締結事業者

事業部事業課 粗大ごみ申告受付事務 委託元（都内１8区及び調布
市）が行う粗大ごみ収集運搬
の受付業務

委託元１8区（品川・目黒・世田
谷・杉並・中野区を除く）から申
告のあった区民及び調布市民、委
託元（各自治体契約締結者、業務
担当者）

事業部事業課 家電リサイクル受付事務 委託元（家電リサイクル事業
協同組合）が行う家電リサイ
クル対象品目収集運搬の受付
業務

申告のあった東京都２３区内区
民、委託元（家電リサイクル事業
協同組合契約約締結者、業務担当
者）

事業部事業課 医療廃棄物適正処理管理業務 都内各医療機関から排出され
る医療廃棄物の収集依頼の受
付、収集業者による適正処理
状況の追跡管理の実施

当該事業に参加する各医療機関、
収集業者及び処分業者

事業部事業課 ＩＣタグ医療廃棄物追跡管理
事業

都内各病院から排出される医
療廃棄物の処理（収集運搬・
処分）状況の追跡管理の実施

当該事業に参加する各病院、収集
業者及び処分業者

事業部事業課 ＩＳＯ/ＩＥＣ27001の進行
管理

ＩＳＯ/ＩＥＣ27001の進行
管理

ＩＳＯ/ＩＥＣ27001の進行管理
に伴う関連する業務担当者、外部
委託先、サービス提供会社

事業部事業課 神田情報センターの進行管理 外部委託業者の管理監督 外部委託業者の従事者

事業部中防管理事務所 廃棄物管理票の管理 廃棄物の受付業務 廃棄物の排出事業者及び廃棄物排
出事業者から委託を受けた収集運
搬事業者

事業部中防管理事務所 施設運営に係る業務委託 請負事業者の業務実施に必要
な法令資格・経験等の確認

契約相手が定める現場代理人及び
主任技術者、従事者等

事業部中防管理事務所 包括委託に係る管理運営業務
委託

請負事業者の業務実施に必要
な法定資格・経験等の確認

請負事業者が定める現場代理人及
び資格者・従事者等

事業部城南島エコプラ
ント

産業廃棄物の中間処理 産業廃棄物処理委託契約及び
搬入に係る手続事務

産業廃棄物排出事業者及び産業廃
棄物排出事業者から委託を受けた
収集運搬事業者
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事業部城南島エコプラ
ント

廃棄物管理票の管理 廃棄物中間処理及び産業廃棄
物排出事業者講習会等の各種
ご案内

産業廃棄物排出事業者及び産業廃
棄物排出事業者から委託をうけた
収集運搬事業者

事業部城南島エコプラ
ント

施設運営に係る業務委託 請負事業者の業務実施に必要
な法令資格・経験等の確認

契約相手が定める現場代理人及び
主任技術者、従事者等

技術部技術課 管路収集輸送システム利用者
設備保守点検業務

当該設備設置事業者との保守
点検契約

請負事業者の従事者

技術部技術課 粗大ごみ処理施設の総合調整
業務

受託契約の工事管理業務にお
ける個別業務受託者からの提
出資料の調整

個別業務受託者及び従事者

技術部技術課 廃棄物処理関連施設の技術支
援業務

請負事業者の業務実施に必要
な法令資格・経験等の確認

請負事業者が定める現場代理人及
び主任技術者、従事者等

技術部技術課 エコ・ステーション運営業務 当該設備設置事業者との運営
業務委託契約

当該設備設置事業者の指定する事
業者及び担当者

技術部技術課 天然ガススタンド業務委託 請負事業者の住所及び連絡先
の確認

請負事業者及び従事者

技術部環境課 水質、大気等の分析・調査 各種契約先顧客担当者等の確
認

契約締結事業者及び担当者等

技術部環境課 環境監視機器保守点検 請負事業者の業務実施に必要
な法令資格・経験等の確認

請負事業者が定める現場代理人及
び資格者・従事者等

技術部不燃ごみ処理施
設管理事務所

施設運営に係る業務委託 請負事業者の業務実施に必要
な法令資格・経験等の確認

請負事業者が定める現場代理人及
び主任技術者、従事者等

技術部優良性認定評価
室

産業廃棄物処理事業者優良性
基準適合認定制度事業

収集運搬業者及び中間処理業
者の評価及び認定

申請者

技術部優良性認定評価
室

産業廃棄物処理事業者優良性
基準適合認定制度事業

優良性適合認定制度等説明会
の申込者の住所等

説明会参加申込者

東京都環境科学研究所
研究調整課

所内施設案内事務 所内研究施設を見学する希望
者を案内し、所の広報活動の
一環とする

見学希望者代表

東京都環境科学研究所
研究調整課

環境情報資料の提供 環境・公害問題に関する情
報、資料を都民及び研究者等
に提供する

図書資料の閲覧希望者等

東京都環境科学研究所
研究調整課

外部研究評価委員会事務 外部研究評価委員会の委員の
委嘱等

外部研究評価委員会の委員
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東京都環境科学研究所
研究調整課

建物管理 訪問者の入退所等把握 訪問者

東京都環境科学研究所
研究調整課

自動車排出ガス低減装置等性
能試験

自動車排出ガス低減装置等性
能試験依頼者の受付

試験依頼者

東京都環境科学研究所
研究調整課

建物・設備管理に係る業務委
託

請負事業者の業務実施に必要
な法令資格・経験等の確認

契約相手が定める現場代理人及び
主任技術者、従事者等

東京都環境科学研究所
研究調整課

契約事務 売買、請負、委託その他の契
約の締結

契約の相手方及び事務担当者

東京都環境科学研究所
研究調整課

研修生受入れ事務 研修希望者受入れの確認 研修希望者

東京都環境科学研究所
研究調整課

研究講演会 研究講演会講師の依頼 研究講演会講師
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