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⚫ Jグランツ操作に関するご質問にチャットボットがお答えします。

画面右下のチャットボットを押下し、表示されるカテゴリから選択してください。
質問文を入力することも可能です。
なお、チャットボットはJグランツ操作に関するご質問に対応しています。補助金個別の
ご質問はチャットボットではお答えできませんので、補助金ごとのお問い合わせ窓口にお
問い合わせください。

手順

回答が表示されます。

質問を入力して調べることができます。

短文・単語での入力が円滑です。

１．チャットボットの操作方法
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２．事業者専用画面へのログイン

https://www.jgrants-portal.go.jp/

ログイン完了

GビズIDでの認証（二要素認証）

GビズIDアカウントによりJグランツにログイン

ログインまでの流れ

GビズIDに遷移します。携帯電話に送信されてきたコードを
入力/専用アプリにて認証を行います。

Jグランツにログイン

Jグランツ上の「ログイン」ボタンを押下します。

GビズID登録サイト https://gbiz-id.go.jp/

GビズIDの発行にお時間を要する可能性があるため、申請期日に対して余裕を持って事前登録いただ
くようお願いします。GビズIDの発行が間に合わないことに伴う申請期日の猶予は想定してございま
せんので、ご注意ください。

GビズID メンバーを利用する場合

GビズIDのサイトにてGビズID プライムアカウントを持つ代表者がメンバーアカウントを作成

GビズID メンバーアカウントにてアカウント情報登録手続きを実施

GビズID プライムアカウントを持つ代表者にメンバーアカウントに利用可能サービスの設定を実施

注意：プライムアカウントからメンバーアカウントごとにJグランツ利用を可能とする設定が必要です。

以下のブラウザの最新版をご使用ください：Microsoft Edge（※「Internet Explorer モード」は使用不可）  / Google 
Chrome / Firefox / Safari ※Internet Explorerは申請できない場合がありますので、使用はお控えください。

※ JグランツはGビズIDエントリーではログインできません。

https://www.jgrants-portal.go.jp/
https://www.jgrants-portal.go.jp/
https://www.jgrants-portal.go.jp/
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２．事業者専用画面へのログイン

⚫ Jグランツには以下のようにログインしてください。

トップページから画面右上の「ログイン」ボタンを押下します。手順1

ログイン画面の「GビズIDでログインする」ボタンを押下します。手順2

アカウントID、パスワードを入力して「ログイン」ボタンを押下します。手順3

Jグランツではタイムアウトは設けていませんが、仕様上ログインしてから3時間が経過
した後ボタン押下等の操作を行うとログイン画面に戻ります。また、ブラウザのキャッ
シュクリア等を行った場合もログアウトされますので、ご注意ください。
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２．事業者専用画面へのログイン

⚫ Jグランツには以下のようにログインしてください。

ワンタイムパスワード認証を行います。手順4

【アプリ認証】【メールワンタイムパスワード認証】

出典：GビズIDクイックマニュアルGビズIDプライム編

登録したメールアドレスにワンタイムパスワードが連携されます。GビズIDプライムの
所有者とログイン担当者が異なる場合、都度連携をとる必要が生じますので、従
業員用アカウントであるGビズIDメンバーの発行を推奨いたします。

手順5 ログインが完了するとホーム画面が表示されます。
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２．事業者専用画面へのログイン

⚫ GビズIDメンバーアカウントがJグランツをご利用いただくためには、アカウント発行後にGビズIDプラ
イムアカウントが利用設定を行う必要があります。

GビズIDプライムアカウントでGビズIDにログインし、 画面左側のメニューから「メン
バー管理」を押下します。GビズIDメンバー一覧ページが開きますので、Jグランツの
利用設定を行いたいメンバーアカウントのメールアドレスを押下します。

手順1

GビズIDメンバー確認ページが開きますので、画面下部のボタンから、「利用可能
なサービス一覧」を押下します。

手順2

利用可能なサービス一覧ページで、Jグランツにチェックをつけ、保存ボタンを押下し
ます。

手順3

※GビズIDメンバーでうまくログインできない場合：

✓ プライムアカウントを持つ代表者においてメンバーアカウント利用可能サービスにJグラン

ツを設定する操作が必要です。

✓ 以下のGビズIDマニュアルをご参照のうえプライムのアカウントから設定ください。

https://gbiz-id.go.jp 「トップページ」→「マニュアル」→「利用者向けマニュアル」か

ら、「GビズIDクイックマニュアルGビズIDメンバー編」を参照
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２．事業者専用画面へのログイン

⚫ 最初にログアウトを行う際は、ポップアップの許可を行う必要があります。

ポップアップがブロックされました、という表示がでるため、ポップアップブロックマーク
を押下します。初期設定では「ブロックする」になっているため、「ポップアップとリダイ
レクトを常に許可する」を選択します。

手順2

https://www.jgrants-portal.go.jpの

https://www.jgrants-portal.go.jp

https://www.jgrants-portal.go.jp

上記の操作を行わない場合、正常にJグランツからログアウトができていない状態と
なります。

ポップアップの許可を行うと、2回目以降のログアウト時は、別のタブでGビズID

のログアウトページが表示されます。

ユーザー名から、ログアウトを押下します。手順1
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３．自社情報の確認 - 機能概略 -

⚫ 自社情報（アカウント情報）を管理、更新することができます。

⚫ 同一事業者であればGビズIDプライムアカウントからもGビズIDメンバーアカウントからも同一の情
報が参照できます。

■GビズIDの登録内容

■口座情報の追加・変更

自社の口座情報をあらかじめ登録しておくと、概算払請求や精算払請求の申請の入

力時に引用可能となるため、口座情報を都度入力する必要がなくなり便利です。

✓ 補助金の申請に利用する口座情報の登録・編集・削除が可能です。補助金を受

け取るための口座情報をあらかじめ登録しておくことで、概算払請求や精算払請求

の申請時の入力が円滑になり便利です。
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３．自社情報の確認 - 機能概略 -

⚫ 自社情報（アカウント情報）を管理、更新することができます。

⚫ 同一事業者であればGビズIDプライムアカウントからもGビズIDメンバーアカウントからも同一の情
報が参照できます。

■登録情報の追加・変更

✓ GビズIDの登録内容より詳細な情報を入力できます。この部分であらかじめ情報を

入力しておくと、補助金の申請時の入力時に自動で反映されるため、情報を都度

入力する必要がなくなり便利です。
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トップページの右上にあるログイン中のアカウント名の右にある「▼」ボタンを押下
し、「自社情報の確認・編集」ボタンを押下します。

手順1

３．自社情報の確認 - 参照方法 -

①ユーザー名の右側にある

「▼」ボタンを押下します
②下に出てくる「自社情報の
確認・編集」を押下します

自社情報の確認・編集画面への遷移方法については、記載の手順に加え、

トップページ内「自社情報の登録・更新について」欄に掲載されている「自社

情報の登録・更新ページはこちら」のリンクを押下することでも、当該画面へ遷

移することが可能です。
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３．自社情報の確認 - 参照方法 -

自社情報の確認・編集画面から登録された口座情報が確認できます。また、こ
ちらの画面より口座情報の追加・変更・削除も可能です。

口座情報の追加に関する説明の詳細は、 「4-4-1.実績報告兼交付請求の口
座情報入力」をご参照ください。

手順2

口座情報は、右へスクロール可能です。

口座番号より右へスクロールすると、「口座名義（漢字）」、「口座名義（ｶ
ﾅ）」、「口座登録日」、「ステータス」、「口座確認実施日」を確認できます。

「自社情報の編集・確認」画面の口座情報の列は以下のとおりです。

ステータスには、口座の存在確認を行った結果が表示されます。
詳細は「4-4-1.実績報告兼交付請求の口座情報入力」をご参照ください。
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３．自社情報の確認 - 参照方法 -

「数字」リンクを押下した場合 「変更」ボタンを押下した場合

登録済みの口座情報を削除するかどうかを確

認するポップアップが表示されます。
内容を確認し、「OK」ボタンを押下すると、口
座を削除した旨のダイアログが表示されます。

「削除」ボタンを押下した場合

口座情報を新しく登録する場

合は「追加」ボタンを押下します

既に登録された口座情報を閲

覧したい場合は「数字」リンクを
押下します

既に登録された口座情報を

変更したい場合は「変更」ボ
タンを押下します

既に登録された口座情報を削

除したい場合は「削除」ボタン
を押下します
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４．各種申請
１．各種申請の共通操作 - 補助金の検索と補助金情報の確認

⚫ 申請したい補助金を、Jグランツに登録されている補助金の一覧から検索できます。

⚫ 検索結果から補助金の申請情報を入力し、申請をすることができます。

ここから先はGビズIDでのログイン後のみ操作可

① 申請したい補助金を探す ⇒ P.17

② 補助金の内容を確認する ⇒ P.22

③ 補助金の申請をする ⇒ P.27

省エネ型ＶＯＣ排出削減設備導入促進事業
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⚫ 申請の流れは以下のとおりです。

事業者 事務局

■ステータスの流れ

下書き中

申請済み

追加対応依頼

通知済み
マイページより事業を選択した画面の「通知文面」より
審査結果を確認できます。

まだ申請されていません。申請内容を編集できます。

申請が完了しています。申請内容の修正や取消はで
きません

担当者メールアドレス宛に書類の追加提出や
申請不備の対応依頼のメールが送られます。

申請不備・応募要件へ
の非合致などがないか

なし

あり

審査中

ステータス名 ステータスの説明

下書き中
申請画面で「一時保存する」ボタンを押下した後の状態です。
「下書き中」の場合のみ、申請情報を削除することができます。

申請済み 申請画面で「申請する」ボタンを押下した後の状態です。

棄却済み 申請内容が事務局に棄却された後の状態です。

通知済み 採択・不採択通知以外の通知が発出された後の状態です。

採択通知済み 申請内容が事務局に採択され、採択通知が発出された後の状態です。

不採択通知済み 申請内容が、事務局に不採択され、不採択通知が発出された後の状態です。

■ステータス一覧

ステータスが「下書き中」以外の申請データは削除できません。

4-1. 各種申請の共通操作 - 申請の流れとステータス - 
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4-1-1. 各種申請の共通操作 - 補助金の検索と補助金情報の確認

手順1 画面上部の「補助金を探す」を押下して、「補助金を探す」画面を表示します。

⚫ 補助金の検索方法をご紹介します。

検索をする前は、Jグランツに登録されている補助金が、募集

期間の終了日時の早い順に一覧で表示されます。なお、募
集期間の開始日時と終了日時は補助金内で一番早い日
時を表示しています。補助金の募集ごとの募集期間は詳細

画面にてご確認ください。
（補助金の表示順は手順3の注記をご参照ください。）
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4-1-1. 各種申請の共通操作 - 補助金の検索と補助金情報の確認

手順2 検索したい補助金のキーワードの入力や、条件・テーマから絞り込み、「検索」ボタ
ンを押下します。

キーワード検索は、「省エネ型」や「VOC」など

補助金名の一部の他、「設備導入」など補
助金の概要に含まれるような単語でも検索
可能です。

「業種」「従業員数の上限」「対象地域」から

絞り込んで検索することができます。

利用目的は「受けたい支援内容」「関心のあ

る分野」など利用する目的に合わせて補助金
を絞り込むことができます。複数検索が可能
です。

「募集中の補助金」にチェックを入れて検索し

てください。合致する補助金を含めて検索で
きます。
※検索時に一つはチェックを入れてください。

チェックが未選択のまま検索すると、検索結
果は1件も表示されません。

「当サイトで代理申請可能な補助金のみ」

にチェックすると、代理申請が可能な補助金
に絞って検索できます。
本事業は代理申請できません。



17

4-1-1. 各種申請の共通操作 - 補助金の検索と補助金情報の確認

手順3 入力したキーワードや条件・テーマに関連する補助金が補助金一覧に表示されます。

✓ 補助金は募集期間の終了日時が早いものから順に表示されます。

✓ 一覧のタイトル行を選択すると、選択した項目でソートできます。再度選択すると、昇

順/降順を切り替えられます。

✓ 補助金詳細画面から「一覧に戻る」ボタンで当画面へ戻る際、検索条件が保持され

ます。

※ブラウザの戻る機能では保持されません。

VOC

令和8年度省エネ型ＶＯＣ排
出削減設備導入促進事業

20,000,000円 東京都 300名以下

2026/04/01 09:00

〜

2027/03/31 17:00
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申請対象の補助金名を押下すると、補助金の申請詳細画面に遷移します。手順4

4-1-1. 各種申請の共通操作 - 補助金の検索と補助金情報の確認

⚫ 補助金情報の確認方法をご紹介します。

令和8年度省エネ型ＶＯＣ排
出削減設備導入促進事業 20,000,000円 東京都 300名以下

2026/04/01 09:00

〜

2027/03/31 17:00
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申請をする場合は、画面下部の「申請する」ボタンを押下します。

「一覧に戻る」ボタンを押下すると、「補助金を探す」画面に戻ります。

※GビズIDのログイン後でないと「申請する」ボタンは表示されません。

手順6

4-1-1. 各種申請の共通操作 - 補助金の検索と補助金情報の確認

手順7

ログイン前

ログイン後

対象地域と年度・募集回を絞り

込めます。

ログイン前は申請フォーム

および「申請する」ボタンが
表示されません。

令和８年度省エネ型ＶＯＣ排出削減設備導入促進事業

令和８年度省エネ型ＶＯＣ排出削減設備導入促進事業

申請したい窓口の「申請する」

ボタンを押下します。

補助対象設備の設置場所が

東京都内に限る
東京都

2026/04/01 09:00〜

2027/03/31 17:00第1回

交付申請

各種申請手続きへ
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申請した情報は、マイページから確認が可能です。参考

事務局からの要求・命令を

確認することができます。

事業の名称
令和8年度省エネ型ＶＯＣ
排出削減設備導入促進事業

令和8年度_交付申請
2026/04/02

令和8年度_交付申請
2026年4月2日

16:35

申請状況が「申請済み」とな

り申請完了日時が表示され
ていれば、申請が完了してい
ます。

※申請済みの場合、申請内
容の修正はできません。

4-1-2. 各種申請の共通操作 – 申請情報の確認
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4-1-2. 各種申請の共通操作 – マイページと事業情報の確認

⚫ マイページでは申請を行った事業を一覧で確認することができます。

セルフレジ導入事業

次のページにて、各項目の解説をします。

事業名 令和8年度_交付申請 2026/04/02令和8年度省エネ型ＶＯ
Ｃ排出削減設備導入促
進事業
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4-1-2. 各種申請の共通操作 – マイページと事業情報の確認

⚫ 「申請した事業を検索」では、事業名や手続き名、事業日などで絞り込んで検索することができます。

✓ 「事業名」と「補助金名」など複数の項目を入力して検索することができます。

✓ 1つの項目に複数のキーワードを入れて検索することはできません。

（例：「事業」の項目で、［起業 支援］等で検索することはできません。

✓ 事業詳細画面から「一覧に戻る」ボタンで当画面へ戻る際、検索条件が保持さ

れます。※ブラウザの戻る機能では保持されません。

「詳細な検索条件を開く」を押下すると、以下の項目で

絞って検索できるようになります。
• 補助金名
• 手続き名

• 事業開始日/事業終了日
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4-1-2. 各種申請の共通操作 – マイページと事業情報の確認

⚫ 「申請履歴」では、申請した事業の一覧が表示されます。

✓ 申請した事業が、申請日の新しい順に20件づつ表示されます。

✓ 一覧のタイトル行を選択すると、選択した項目でソートできます。

再度選択すると、昇順/降順を切り替えられます。

一覧のタイトル行を選択する

と、選択した項目でソートでき
ます。

交付申請

交付申請

交付申請

交付申請
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4-1-2. 各種申請の共通操作 – マイページと事業情報の確認

⚫ マイページの申請履歴にて「事業」を押下すると、申請した事業の「事業詳細画面」が表示されます。

本事業では、この項目の値は表示され

ません。

事業名 令和8年度_交付申請 2026/04/02令和8年度省エネ型ＶＯ
Ｃ排出削減設備導入促
進事業

令和8年度省エネ型ＶＯＣ排出削減設備導入促進事業

事業の名称

申請済み

本事業では、この項目の値は表示され

ません。
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⚫ 補助金の申請方法をご説明します。

申請フォーム画面から、必要情報を入力します。手順1

✓ 「一時保存する」ボタンは画面下部に常に押下できるよう配置されています。

✓ 「一時保存する」ボタンを押下したデータは「マイページ」から再編集できます。

申請情報を入力したら、「申請する」を押下して

ください。
申請しない場合は、「一時保存する」を押下して
ください。

4-２．交付申請
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★ GビズID等の事業者情報が転記されています。

 こちらの情報は、申請画面での編集ができません。

 編集の必要がある場合は「Gビズサイト」にて編集を行ってください。

4-２．交付申請

事業者基本情報

①

★

★

★

★

★

★

★

★

また①の項目は画面右上の「自社情報の確認・編集」で事前入力いただけれ

ば以後は自動転記されます。未登録の場合は入力をお願いします。

① 「代表者役職」 必須項目ですのでご入力ください。通知文書のお宛名等となります。

その他の必須項目もすべて入力してください。
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4-２．交付申請

申請担当者の連絡先・事業基本情報

②

②「事業の名称」

事業の名称を記載してください。

① 担当者メールアドレスは、「Gビズサイト」で登録されて
いるメールアドレスが自動で転記されます。変更する
場合は上書きしてください。

①「担当者メールアドレス」

申請について不明点や修正箇所が生じた場合など、事務局からの連絡が、ここ
で登録いただいた宛先に届きます。

GビズIDの登録情報が表示されていますので、本事業のご担当者が異なる場合
は、本補助金ご担当者へ内容を変更してください。
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4-２．交付申請

⚫ 申請者以外にも審査結果等のメールを送付したい場合は、申請画面最下部にある追加通知先
メールアドレスセクションに対象のメールアドレスを入力してください。

⚫ Jグランツからの案件メールのみ届きます。

最大で10件入力できます。

追加通知先メールアドレスセクションは、既存の申請を含めた全ての申請画面の最下部

に表示されます。

令和８年度省エネ型ＶＯＣ排出削減設備導入促進事業
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4-２．交付申請

✓ 東京都環境公社のWebサイトから、各様式をダウンロードします。

✓ ファイル名に事業者名を追加してください。（例）書類名_株式会社◯◯.xlsx

✓ 提出書類一式

• 交付申請提出物チェックリスト（ExcelもしくはPDFファイル）【必須】

• 申請様式（第1号様式、共通様式1、共通様式2、共通様式3）（Excelファイル） 

【必須】

• 商業登記簿謄本 【必須】

• 設立認可書

1/5添付資料

✓ 申請様式は、東京都環境公社のWebサイトからダウンロードした様式を使用してくだ

さい。行の挿入や数式・制御の変更等のファイルの加工はしないでください。
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4-２．交付申請

✓ 提出書類一式

• 見積書（採用）【必須】

• 見積書（相見積もり）【必須】

• 自社製品の調整等に係る経費の算定根拠

• 敷地内平面図 【必須】

2/5添付資料



31

4-２．交付申請

✓ 提出書類一式

• 設備配置図 【必須】

• 特記仕様書又はカタログ書 【必須】

• フィルター性能の証明書

• 空調設備の要件が確認できる証憑

• 工場認定書

3/5添付資料
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4-２．交付申請

✓ 提出書類一式

• 建築基準法第48条の但し書きに関する許可証

• 工事前写真 【必須】

• VOCについて確認できる資料 【必須】

• 建物の全部事項証明書

• 賃貸借契約書等

4/5添付資料
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4-２．交付申請

✓ 提出書類一式

• 購入伝票等

• その他追加提出書類

✓ 補足書類として添付したい書類がある場合は、「その他追加提出書類」へ書類をアップロードしてく

ださい。

5/5添付資料
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4-２．交付申請

必須項目です

誓約事項・プライバシーポリシーに同意される場合は、「はい」のラジオボタンを押下してください。

誓約事項・プライバシーポリシーに同意いただけない場合は、補助金の申請を行うことができませんので、

ご注意ください。

誓約事項
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4-２．交付申請

同意確認事項に同意される場合は、「同意します」を選択してください。

同意確認事項

手続サクサクプロジェクトに関するご質問等は以下へお問い合わせください。
デジタルサービス局デジタル戦略部（事業者データベース担当）
電話：03-5000-8020

メールアドレス：S1100506(at)section.metro. tokyo.jp
※(at)は＠へ変換ください。

必須項目です
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「申請する」ボタンを押下すると確認を促す画面が表示されます。
入力内容に誤りが無いことを確認後、「申請する」ボタンを押下してください。手順2

4-２．交付申請

下書き中のデータは削除ボタンから

削除することができます。

令和８年度省エネ型ＶＯＣ排出削減設備導入促進事業
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「申請する」ボタンを押下すると、以後は修正できなくなりますので

ご注意ください。

確認画面に記載の内容を確認し、「申請する」ボタンを押下してください。手順3

4-２．交付申請

これで申請完了です。審査結果が出るのをお待ちください。
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⚫ 申請が完了すると、メールが送付されます。

送信元 Jグランツ <no-reply@jgrants-portal.go.jp>
件名 補助金申請が提出されました([事業の名称]：「[補助金名]」)

本文

こちらはJグランツ事務局です。

下記の申請が「申請済み」になりました。

ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ
補助金名：[補助金名]

事業名称：[事業の名称]
提出申請：[申請フォーム名]
ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ

[該当の申請画面URL]/[申請フォームのSFID]/[フォーム入力情報のSFID]

上記URLをクリックし、申請内容をご確認ください。

※本メールは自動送信されています。このメールに返信いただいても回答できませんので、

予めご了承ください。

(c) Jグランツ

hanako.Tanaka@sample.co.jp

事業者のJグランツログインメールアドレス及び担当者メールアドレス宛てにメールが送付されます。
「担当者メールアドレス」が空欄の場合は、ログインメールアドレス宛てのみに送付されます。
申請フォーム項目の「担当者メールアドレス」を削除されたり、「必須」チェックを外されないようご
注意ください。

送信元 Jグランツ <no-reply@jgrants-portal.go.jp>
件名 【共有】補助金申請が提出されました([事業の名称]：「[補助金名]」)

本文

※本メールは、以下の申請者により、申請に関する追加の通知先として設定されたメールアドレスに送信されています。
事業者名：[申請者の事業者名]
申請者名：[申請者の氏名]

申請者メールアドレス：[申請者のメールアドレス]

------------ メールの写し（原文） ------------

メールの件名に【共有】と追加されます。

メール本文冒頭に注意書きと申請者情報が表示されます。

⚫ 申請画面最下部にある、追加通知先メールアドレスセクションに追加されたメールアドレスには、以
下のメールが送付されます。

4-２．交付申請

mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
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新規申請する

マイページの「申請履歴」から実績報告兼交付請求を行う「事業」を選択し
ます。

手順1

事業の詳細画面が開きます。「提出可能な申請」に手続きが「交付申請」
の際に申請できる申請が表示されています。右横の「新規申請する」ボタン
を押下します。

手順2

⚫ 交付申請の交付決定通知を受けたあと工事完了後、実績報告兼交付請求を申請します。

⚫ 実績報告兼交付請求の申請方法をご説明します。

４-３．実績報告兼交付請求

事業の名称 令和8年度省エネ型ＶＯＣ
排出削減設備導入促進事業 令和8年度_事業実施中 2026/04/02

令和8年度省エネ型ＶＯＣ排出削減設備導入促進事業

令和8年度_事業実施中

事業の名称

令和8年度_実績報告兼交付請求
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★ GビズID等の事業者情報が転記されています。

 こちらの情報は、申請画面での編集ができません。

 編集の必要がある場合は「Gビズサイト」にて編集を行ってください。

４-３．実績報告兼交付請求

事業及び申請の基本情報 / 振込先情報

①

★

★ ★

②「事業の名称」は、交付申請時に入力された情報が転記されています。

こちらの情報は、申請画面での編集ができません。

③「振込先情報」は、「4-4-1.実績報告兼交付請求の口座情報入力」をご

覧いただき、ご対応ください。

①「担当者メールアドレス」

申請について不明点や修正箇所が生じた場合など、事務局からの連絡が、ここ

で登録いただいた宛先に届くことがございます。

GビズIDの登録情報が表示されていますので、本事業のご担当者が異なる

場合は、本補助金ご担当者へ内容を変更してください。

②

担当者メールアドレスは、「Gビズサイト」で登録されて
いるメールアドレスが自動で転記されます。変更する
場合は上書きしてください。

③
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４-３．実績報告兼交付請求

✓ 東京都環境公社のWebサイトから、各様式をダウンロードします。

✓ ファイル名に事業者名を追加してください。（例）書類名_株式会社◯◯.xlsx

✓ 提出書類一式

• 実績報告書提出物チェックリスト（ExcelもしくはPDFファイル）【必須】

• 申請様式（第11号様式、共通様式1）（Excelファイル） 【必須】

• 工事契約書（写し） 【必須】

• 最終見積書（写し） 【必須】

1/3添付資料

✓ 申請様式は、東京都環境公社のWebサイトからダウンロードした様式を使用してくだ

さい。行の挿入や数式・制御の変更等のファイルの加工はしないでください。
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４-３．実績報告兼交付請求

✓ 提出書類一式

• 請求書（写し） 【必須】

• 支払の証憑 【必須】

• マニフェスト伝票A・B2・D・Eの各票（写し）

• 設備配置図 【必須】

• 工事前・工事完了後の写真 【必須】

2/3添付資料
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４-３．実績報告兼交付請求

✓ 提出書類一式

• 鉄板写真 【必須】

• その他工事写真

• 補助金振込口座が確認できる資料 【必須】

• その他の追加提出書類

✓ 補足書類として添付したい書類がある場合は、「その他追加提出書類」へ書類をアップロードして

ください。

3/3添付資料



44

確認画面が表示されます。入力内容に誤りがないことを確認し「申請する」
ボタンを押下します。

手順4

「申請する」ボタンを押下すると、

以後は修正できなくなりますの
でご注意ください。

提出完了画面が確認できれば申請完了です。手順5

申請フォーム画面にて必要情報を入力し、「申請する」ボタンを押下します。

※まだ提出をしない場合は、「一時保存する」ボタンを押下します。

手順3

４-３．実績報告兼交付請求

2026-07-01 16:33
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（１/１０）

⚫ 実績報告兼交付請求申請画面など、 「申請する」ボタン押下時に、口座の存在確認が実施されま
す。この場合の申請画面の入力について説明します。

⚫ 金融機関がゆうちょ銀行以外と、ゆうちょ銀行とで入力する項目数が異なります。

⚫ 申請された口座情報は、Jグランツに登録されます。登録された口座情報は自社情報の編集・確認
画面から確認可能です。確認方法は「３．自社情報の確認 - 参照方法 -」をご参照ください。

⚫ 口座情報の入力には、手動で入力する方法と登録された口座情報、外部サービスで登録済みの口
座情報を利用する方法の３種類があります。

実績報告兼交付請求申請画面での、振込先口座情報の入力欄

「外部サービスから口座情報取得」 、 「登録

口座を利用」ボタン、「口座情報をクリア」ボタ
ンが表示されている「振込先情報」セクション
は、申請時に自動的に外部システムへの口座

存在の照会が行われます。

申請画面では、「申請する」ボタン

が押下されたタイミングで、口座存
在の照会が行われます。
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（２/１０）

⚫ 実績報告兼交付請求申請画面での画面で、口座情報を手動で入力する方法をご説明します。

実績報告兼交付請求の申請画面の、「振込先金融機関」もしくは「振込先金融機
関（コード）」を入力します。

手順1

入力補助②

「振込先金融機関」または「振込
先金融機関（コード）」のいずれ
かに値を入力すると、もう一方の項

目にも自動で値が入力されます。

入力補助①

文字を入力すると、入力した
文字を含む金融機関がプルダ
ウンに表示されます。
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（３/１０）

「振込先金融機関」および「振込先金融機関（コード）」の入力が完了すると、「支
店名」および「支店名（コード）」の入力が可能になります。これらの項目について、
順に入力を行ってください。

手順２

ゆうちょ銀行で申請を行う場合は、他の金融機関で申請する場合と比べて、

入力する項目数が異なるため、手順も異なります。
詳細については、次のページをご参照ください。

入力補助④

「支店名」または「支店名（コー
ド）」のいずれかに値を入力すると、
もう一方の項目に自動で値が入力

されます。

入力補助③

文字を入力すると、入力された文字列を
含む支店名がプルダウンに表示されます。
表示される支店名は、「振込先金融機

関」欄に入力された金融機関に紐づく支
店のみが対象となります。
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（４/１０）

⚫ ゆうちょ銀行の場合、「振込先金融機関」および「振込先金融機関（コード）」 にゆうちょ銀行を指
定することにより、「記号」「番号」が表示されます。

「振込先金融機関」および「振込先金融機関（コード）」 にゆうちょ銀行を指定す
ると、「記号」「番号」が表示されます。
下記のとおり、「記号」「番号」の入力を行います。

参考

「記号」と「番号」の間の欄には、自

動で値が入力されます。

入力補助⑤

「記号」欄に値を入力すると、「支
店名」および「支店名（コード）」
に自動で値が入力されます。

入力補助⑥

「番号」欄に値を入力すると、「口
座番号」に自動で値が入力されま
す。
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（５/１０）

必須項目に情報を入力し、「申請する」ボタンを押下します。手順３

「口座名称」および「メモ」欄は、未入力のままでも申請可能です。

口座名称：どの補助金申請で使用する口座かなど、口座の用途を記載してくださ
い。申請ごとに振込先口座が異なる場合などに役立ちます。

メモ：口座の用途以外で、備考や記録として残しておきたい内容がある場合に記
載してください。

口座の存在確認が実行された結果に基づき、確認結果を通知するダイアログが表示されます。
表示されるダイアログの詳細、および申請者による対応方法につきましては「４-４-２．口座の

存在確認結果「ステータス」をご参照ください。

口座名義（漢字）の入力を行います。

口座名義（カナ）の入力を行います。

入力された文字は半角へ自動変換さ
れます。

入力できる文字は以下のとおりです。
カナ(全角/半角)、英大文字(A～Z)、
数字(0～9)、スペース、()(半角括

弧)、ー(ハイフン)、.(ピリオド)

預貯金種別を選択します。

Jグランツ利用規約およびプライバ

シーポリシーを確認のうえ、チェック
ボックスにチェックを入れてください。

「申請する」ボタンを押下すると、口座に関するダイアログが表示される場合があり
ます。各ダイアログについては、「４-４-３．即時処理時に表示されるダイアロ
グ」をご参照ください。
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（６/１０）

⚫ 実績報告兼交付請求申請画面で、登録された口座情報を利用する方法をご説明します。

手順1

口座情報は、右へスクロール可能です。

口座番号より右へスクロールすると、「口座名義（漢字）」、「口座
名義（ｶﾅ）」、「口座登録日」、「ステータス」、「口座確認実施
日」を確認できます。

「ステータス」には、登録した口座情報が、以前口座の存在確認を
行ったときの照会結果が記載されています。詳細は「４-４-２．口

座の存在確認結果「ステータス」をご参照ください。

口座情報の「口座名称」や「メモ」を閲覧したい場

合は#列のリンクを押下してください。
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（７/１０）

⚫ 「登録口座を利用」ボタンで表示される口座情報ではキーワード検索が出来ます。

「キーワードを入れてください」に使用したい口座情報の「金融機関名」「口座名義
（漢字）」などのキーワードを入力してください。

参考

入力されたキーワードに関連する口座情報が絞ら

れて表示されます。

「キーワードを入れてください」に入れるキーワードでの検索は、口座情報の列にあ
る項目であれば検索可能です。
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（８/１０）

「選択」ボタンが押下されると、振込先情報に自動で値が入力されます。手順２

「口座情報をクリア」ボタンを押下すると、入力され

た振込先情報を一括で削除できます。
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（９/１０）

⚫ 外部サービスで登録済みの口座情報を利用し、口座情報を入力する方法をご説明します。

振込先情報の「外部サービスから口座情報取得」ボタンをクリックし、表示されるダ
イアログにて、使用する外部サービスを選択します。

手順1

外部サービスの画面が表示されます。外部サービス上でJグランツで使用する口座
情報を選択します。

手順2

本機能は、以下の条件をすべて満たす場合のみ、使用可能になります。
• Jグランツと同様のGビズIDを使用して該当サービスを利用している
• 外部サービスで口座情報を登録済み

外部サービス上で口座情報未登録などのエラーが表示された場合は、Jグランツ上
で口座情報を入力してください。

外部サービス側で口座情報の登録が完了後、Jグランツ上で口座情報の取得可
能となるまで、時間がかかる場合があります。
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４-４-１．実績報告兼交付請求申請画面での口座情報の入力方法（１０/１０）

外部サービス上で選択した口座情報がJグランツ上に反映されます。手順3

外部サービスから取得した口座情報が各項目に入

力された状態で表示されます。

「口座名義（ｶﾅ）」および「メモ」欄について、外部サービスに登録されている文字
数が所定の上限を超える場合、超過分はJグランツ上では省略されて反映されます。

口座名義（ｶﾅ）：31文字を超える場合、31文字目以降は反映されません。

メモ：256文字を超える場合、256文字目以降は反映されません。
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４-４-２．口座の存在確認結果：「ステータス」の説明（１/１）

参考

⚫ 口座の存在確認機能による、確認結果のステータスは「確認済み」「名義不一致」「口座不存在」
「口座確認対象外」「確認中」のいずれかで表示されます。

⚫ 口座の存在確認は、場合により「即時処理」と「翌日一括処理」のいずれかの方法で行われます。

即時処理：自社情報の編集・確認画面から口座登録を行う際、または実績報告兼交付請求

申請画面から申請する際に口座の存在確認が実施され、その結果が即時に得られます。結果を表示
するダイアログは、自社情報の確認・編集画面と申請画面で共通です。

翌日一括処理：口座確認の外部システムのメンテナンス等のため登録時に「確認中」ステータスと
なった口座情報について、翌日に口座の存在確認が実施されます。

⚫ 口座の存在確認が実施されると、口座登録を行った事業者宛に、口座確認の結果を知らせるメー
ルが送付されます。

# ステータス ステータス概要 申請時の対応

1​ 確認済み
入力情報どおりの口座番号の存在、口座名義（カナ）の
一致が確認された。

申請可能。
口座の存在は確認できている状態であるため、申請

の振込先口座として問題ないと判断した場合は使
用する。

2 名義不一致

口座番号の存在は確認できたが、口座名義（カナ）が確
認できなかった。

※事業者の「口座名義(カナ)」の誤入力だけではなく、入力
された口座名義は正しいものの、システム制約（文字数や
屋号表記等）により確認できない場合なども該当する。

申請可能。
ただし、通帳のコピーなど添付された証憑などが必要。

場合によっては審査者とやり取りを行い、申請された
口座が振込先口座として問題ないかを確認する。

3 口座確認対象外 口座確認が出来ない金融機関・口座だった。

4 確認中
外部システムのメンテナンス等により一時的に、口座確認が
出来なかった場合に設定。翌朝にあらためて自動で口座確

認される。

申請可能。
ただし、口座の存在確認が再度実施された結果に

よっては、審査者とのやりとりが発生したり、申請が差
し戻される場合がある。

5 口座不存在

口座番号が存在しないと判定された。
口座不存在の場合、該当する口座情報はJグランツに登録

されない。

「確認中」となった翌朝の口座確認にて「口座不存
在」と判定された場合、

• 自社情報の確認・編集画面の口座情報：削除
される。

• 申請書上の口座情報：削除されず、「口座不存

在」ステータスがセットされる。審査員より申請が差
し戻される場合がある。
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４-４-３．口座の存在確認結果：即時処理時に表示されるダイアログ（１/２）

⚫ 即時処理の結果、ステータスごとに表示されるダイアログについて記載します。

確認済み

ダイアログは表示されません。

名義不一致
「再入力」ボタンを押下するとダイアログが閉じます。
「登録」ボタンを押下すると、そのまま申請処理が進みます。

口座不存在

口座確認対象外
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４-４-３．口座の存在確認結果：即時処理時に表示されるダイアログ（２/２）

確認中
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４-４-４．口座の存在確認結果：即時処理時に送付されるメール通知（１/２）

⚫ 即時処理の結果、ステータスごとに送付されるメール通知について記載します。

件名 【通知】Jグランツに補助金等受取口座が登録・更新されました（GビズIDプライ
ムアカウント宛）

From Jグランツ (no-reply@jgrants-portal.go.jp)

To [事業者メールアドレス]

本文 こちらはJグランツ事務局です。

自社情報に補助金等受取口座として下記口座が登録・更新されまし
たのでお知らせします。
※本通知は、GビズIDプライムアカウントにのみ送付しています。

------------------------
金融機関名：NNNNNNNNNN
支店名：NNNNNNNNNN
口座番号：***1234
口座登録日：YYYY/MM/DD
------------------------

（確認方法）
下記URLより、自社情報の確認・編集画面にアクセスし、補助金等受
取口座の登録状況および口座確認のステータスをご確認ください。
https://www.jgrants-portal.go.jp/account/edit

※口座確認のステータスについては、よくあるご質問（以下URL）をご
参照ください。

https://www.jgrants-portal.go.jp/faq

※本メールは自動送信されています。このメールに返信いただいても回
答できませんので、予めご了承ください。

(c) Jグランツ

ステータスが「確認済み」「名義不一致」「口座確認対象外」の場合

メールは送付されません。

ステータスが「口座不存在」の場合
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４-４-４．口座の存在確認結果：即時処理時に送付されるメール通知（２/２）

ステータスが「確認中」の場合

件名 【通知】Jグランツに補助金等受取口座が登録・更新されました（GビズIDプライ
ムアカウント宛）

From Jグランツ (no-reply@jgrants-portal.go.jp)

To [事業者メールアドレス]

本文 こちらはJグランツ事務局です。
自社情報に補助金等受取口座として下記口座が登録・更新されましたのでお
知らせします。
※本通知は、GビズIDプライムアカウントにのみ送付しています。

------------------------ 
金融機関名：NNNNNNNNNN 
支店名：NNNNNNNNNN 
口座番号：***1234 
口座登録日：YYYY/MM/DD 
------------------------ 

（確認方法） 下記URLより、自社情報の確認・編集画面にアクセスし、補助
金等受取口座の登録状況および口座確認のステータスをご確認ください。
https://www.jgrants-portal.go.jp/account/edit 

また、現在、口座確認機能が利用できなかったため、口座確認結果は翌日
12:00以降、口座確認のステータスにてご確認いただけます。
※口座確認のステータスについては、よくあるご質問（以下URL）をご参照くださ
い。

https://www.jgrants-portal.go.jp/faq

 ※本メールは自動送信されています。このメールに返信いただいても回答できませ
んので、予めご了承ください。

(c) Jグランツ 

https://www.jgrants-portal.go.jp/faq
https://www.jgrants-portal.go.jp/faq
https://www.jgrants-portal.go.jp/faq
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４-４-５．口座の存在確認結果：翌日一括処理時に送付されるメール通知（1/２）

⚫ 翌日一括処理の結果、ステータスごとに送付されるメール通知について記載します。

件名 【通知】Jグランツに登録済みの補助金等受取口座の口座確認が完了しました

From Jグランツ (no-reply@jgrants-portal.go.jp)

To [事業者メールアドレス]

本文 こちらはJグランツ事務局です。

自社情報に登録済みの補助金等受取口座について、口座確認が完了しました
のでお知らせします。

------------------------
金融機関名：NNNNNNNNNN
支店名：NNNNNNNNNN
口座番号：***1234
口座登録日：YYYY/MM/DD
------------------------

（確認方法）
下記URLより、自社情報の確認・編集画面にアクセスし、補助金等受取口座の
登録状況および口座確認ステータスをご確認ください。
https://www.jgrants-portal.go.jp/account/edit

※口座確認のステータスについては、よくあるご質問（以下URL）をご参照くだ
さい。
https://www.jgrants-portal.go.jp/faq

※本メールは自動送信されています。このメールに返信いただいても回答できませ
んので、予めご了承ください。

(c) Jグランツ

ステータスが「確認済み」「名義不一致」「口座確認対象外」の場合



61

４-４-５．口座の存在確認結果：翌日一括処理時に送付されるメール通知（２/２）

ステータスが「口座不存在」の場合

件名 【通知】Jグランツに登録済みの補助金等受取口座を削除しました（GビズIDプ
ライムアカウント宛）

From Jグランツ (no-reply@jgrants-portal.go.jp)

To [事業者メールアドレス]

本文 こちらはJグランツ事務局です。

自社情報に登録済みの補助金等受取口座について、口座確認が完了しました
のでお知らせします。
※本通知は、GビズIDプライムアカウントにのみ送付しています。

その結果、金融機関において該当口座の存在が確認できなかったため、自社情
報から削除しました。
なお、該当口座を指定した概算払請求・精算払請求がすでに申請済みの場合
は、申請フォーム上の口座情報はそのまま保持されています。
必要に応じて、該当事務局にご相談ください。

------------------------
金融機関名：NNNNNNNNNN
支店名：NNNNNNNNNN
口座番号：***1234
口座登録日：YYYY/MM/DD
------------------------

（確認方法）
下記URLより、自社情報の確認・編集画面にアクセスし、補助金等受取口座の
登録状況をご確認ください。
https://www.jgrants-portal.go.jp/account/edit

※本メールは自動送信されています。このメールに返信いただいても回答できませ
んので、予めご了承ください。

(c) Jグランツ

メールは送付されません。

ステータスが「確認中」の場合
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⚫ マイページから、審査結果の確認を行います。

送信元 Jグランツ <no-reply@jgrants-portal.go.jp>
件名 補助金申請が採択されました([事業の名称]：[補助金名]-[申請フォームの種別])

本文

こちらはJグランツ事務局です。

下記の申請が「[採択通知済み]になりました。

ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ
補助金名：[補助金名]
事業名称：[事業の名称]

提出申請：[申請フォーム名]
ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ
該当の事業詳細画面URL

上記URLをクリックし、該当申請の通知文書、及び通知文書の添付資料をご確認ください。

※本メールは自動送信されています。このメールに返信いただいても回答できませんので、
予めご了承ください。

(c) Jグランツ

事務局より結果の通知があった場合は、事業申請時に「担当者メールアドレス」
欄、「追加通知先メールアドレスセクション」欄に記載されたメールアドレスに通知
メールが届きます。

はじめに

メールに記載されたURLを押下し、ログインをします。手順1

追加通知先メールアドレスに追加されたメールアドレスに

届くメールの場合、件名の頭に【共有】が追加され、本文
冒頭に注意書きと申請者情報が表示されます。

５．審査結果の確認

mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
mailto:no-reply@jgrants-portal.go.jp
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提出済みの申請から、「通知文書添付ファイル」欄のファイル名のリンクを
押下し、通知内容を確認します。

手順2

申請状況には以下いずれかの審査結果が表示されます。

・採択通知済み…申請が採択された場合

・不採択通知済み…申請が不採択の場合

・通知済み…採択、不採択に関係なく通知される場合

・棄却済み…申請が棄却された場合

2025年4月

2日 16:35

５．審査結果の確認

添付ファイル名令和8年度_交付申請

令和８年度_交付申請

事業の名称

「文面表示」を押下する

と新しいタブで「通知文
書」が表示されます。

令和８年度_省エネ型ＶＯＣ排出削減設備導入促進事業
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６-１．事業開始後の各種手続き

事業者側から行う申請 内容

補助金交付申請撤回届出書 交付決定後14日以内に、補助金の交付の申請を取り下げる場合の手続き。

補助事業計画変更申請書 補助対象経費区分の配分額や事業内容を変更する場合に行う手続き。

事業者情報の変更届出書 事業者情報を変更する場合の手続き。

補助事業遅延等報告書
補助事業を予定の期間内に完了させることができないと見込まれる場合に行う
手続き。

補助事業廃止申請書 やむを得ない事情等により事業の廃止を行う場合の手続き。

補助事業実績報告書兼補助
金交付請求書

補助事業が完了したときに行う手続き。

補助金返還報告書 公社より補助金の返還の請求を受け、補助金を返還した場合に行う手続き。

所有者変更承認申請書
補助対象設備の譲渡等により取得財産等の所有者を変更しようとする場合に
行う手続き。

取得財産等処分承認申請書
取得財産を法定耐用年数の期間内に、譲渡や廃棄等をしようとするときに行う
手続き。

補助事業承継承認申請書
法人の合併などで、補助事業の実施を他の企業等に承継する場合に行う手続
き。

⚫ 事業実施期間中、および事業完了後に事業者から提出できる主な申請は以下の通りです。

⚫ 補助金によって申請の名称が異なる場合がありますので、提出が必要な申請については、必ず募
集要項をご確認ください。

事業実施中（交付決定〜補助金の支払いまでの間）」

事業者側から行う申請 内容

事業者情報の変更届出書 事業者情報を変更する場合の手続。

補助金返還報告書 公社より補助金の返還の請求を受け、補助金を返還した場合に行う手続き。

所有者変更承認申請書
補助対象設備の譲渡等により取得財産等の所有者を変更しようとする場合に
行う手続き。

取得財産等処分承認申請書
取得財産を法定耐用年数の期間内に、譲渡や廃棄等をしようとするときに行う
手続き。

補助事業承継承認申請書
法人の合併などで、補助事業の実施を他の企業等に承継する場合に行う手続
き。

法定耐用年数の期間

事業実施中・法定耐用年数の期間後の申請は、提出できる回数に制限はありませんが、
申請を提出してから通知が行われるまでは、同一の申請を提出することはできません。
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６-１．補助金交付申請撤回届出書

⚫ 項目を入力し、添付資料をアップロードした上で、「申請する」ボタンを押下してください。
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６-１．補助事業計画変更申請書

⚫ 項目を入力し、添付資料をアップロードした上で、「申請する」ボタンを押下してください。
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６-１．事業者情報の変更届出書

⚫ 項目を入力し、添付資料をアップロードした上で、「申請する」ボタンを押下してください。
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６-１．補助事業遅延等報告書

⚫ 項目を入力し、添付資料をアップロードした上で、「申請する」ボタンを押下してください。
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６-１．補助事業廃止申請書

⚫ 項目を入力し、添付資料をアップロードした上で、「申請する」ボタンを押下してください。
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６-１．補助金返還報告書

⚫ 項目を入力し、添付資料をアップロードした上で、「申請する」ボタンを押下してください。
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６-１．所有者変更承認申請書

⚫ 項目を入力し、添付資料をアップロードした上で、「申請する」ボタンを押下してください。



72

６-１．取得財産等処分承認申請書

⚫ 項目を入力し、添付資料をアップロードした上で、「申請する」ボタンを押下してください。
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６-１．補助事業承継承認申請書

⚫ 項目を入力し、添付資料をアップロードした上で、「申請する」ボタンを押下してください。
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６-２．事務局からの要求・命令の確認

事務局側から行う申請 内容

補助金交付決定取消通知

書

本補助金の交付決定の全部又は一部を取り消す場合に、公社から通知しま

す。

事業実施中および法定耐用年数の期間中

⚫ 事業実施期間中、および法定耐用年数の期間中に事務局から通知される主な要求・命令は以下
の通りです。
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